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Reglamento Interior del Instituto de la Consejeria
Juridica del Gobierno del Estado

Titulo Primero
Disposiciones
Generales

~ Capitulo Unico
Del Ambito de Competencia

Articulo 1.- Las disposiciones del presente Reglamento Interior son de orden publico, interés
general y de observancia obligatoria para las Personas Servidoras Publicas adscritas al Instituto de
la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado, las cuales tienen por objeto regular las bases
para la organizacion, funcionamiento y competencia de los Organos Administrativos que lo
integran.

Articulo 2.- El Instituto de la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado, es una Dependencia
del Poder Ejecutivo del Estado de Chiapas, que tiene a su cargo el despacho de los asuntos que le
confiere la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas, el presente
Reglamento Interior y demas disposiciones legales y administrativas aplicables, dentro del ambito
de su competencia.

Articulo 3.- El Instituto de la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado, tiene como objeto,
la representacion legal de los asuntos en los que la persona Titular del Poder Ejecutivo sea
parte, proporcionandole, ademas, asesoria técnico juridica a éste, asi como a las personas
titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracion Puablica Estatal, interviniendo
en la formulacion, suscripcion y tramite de los diversos instrumentos juridicos que formen parte de
la normatividad estatal, validando los mismos, de manera previa a su formalizacion.

De igual manera, coordinara los programas de normatividad juridica, procurando en todo momento,
la actualizacion y simplificacion del orden normativo juridico, asi como, la congruencia de los
criterios juridicos, definiendo, unificando y difundiendo los mismos. Asimismo, coordinara la
operacion y funcionalidad del Registro Civil, llevando, ademas, un estricto control de la funcién
notarial en el Estado.

Articulo 4.- El Instituto de la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado, en coordinacién con
los Organismos de la Administracion Puablica Federal, Estatal y Municipal, impulsaran los objetivos
contemplados en el Plan Estatal de Desarrollo en congruencia con el Plan Nacional de Desarrollo.

Articulo 5.- Para los efectos del presente Reglamento Interior, se entendera por:

l. Instituto: Al Instituto de la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado.
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Il. Ley Orgéanica: A la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.

ll. Organos Administrativos: A los diversos Organos Administrativos que forman parte de la
estructura orgénica del Instituto.

IV. Personas Servidoras Publicas: A las Personas Servidoras del Pueblo, adscritas al Instituto.
V. Poder Ejecutivo: Al Poder Ejecutivo del Estado de Chiapas.

VI. Reglamento Interior: Al Reglamento Interior del Instituto de la Consejeria Juridica del Gobierno
del Estado.

VII. Subconsejerias: A la Subconsejeria Juridica Normativa, Subconsejeria de Servicios a
la Ciudadania y Subconsejeria Juridica de lo Contencioso del Instituto.

Articulo 6.- Las personas titulares de los Organos Administrativos, implementaran acciones para
la proteccién, custodia, resguardo y conservacion de los archivos a su cargo, asi como para la
atencién de solicitudes de informacion publica y de proteccion de datos personales, en los
términos que establezca la normatividad que resulte aplicable en el Estado.

Titulo Segundo
De la Organizacion del Instituto
y Atribuciones de la Persona Titular del Instituto

Capitulo |
De la Estructura Orgéanica del Instituto

Articulo 7.- Para la realizacion de los estudios, conduccién, planeacion, ejecucion y desempefio de
las atribuciones, asi como para el despacho de los asuntos de su competencia, el Instituto
tiene los Organos Administrativos siguientes:

I. Oficina del C. Consejero Juridico del Gobierno del Estado.

a) Unidad de Apoyo Administrativo.

b) Unidad de Planeacion.

¢) Unidad de Informatica.

II. Subconsejeria Juridica Normativa.

a) Direccion de Mejora de Procedimientos Reglamentarios.
b) Direccion de Normatividad.

[ll. Subconsejeria de Servicios a la Ciudadania.

a) Direccion del Registro Civil del Estado.
b) Direccion de Notarias del Estado.

IV. Subconsejeria Juridica de lo Contencioso.
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a) Direccion de Asuntos Fiscales y Administrativos.
b) Direccion de Asuntos Laborales.
c¢) Direccién de Asuntos Jurisdiccionales.

Articulo 8.- La persona titular del Instituto, para el cumplimiento de sus atribuciones, contara con
la estructura organica y plantilla de plazas necesarias, de conformidad con el presupuesto de
egresos que le sea autorizado al Instituto.

Articulo 9.- Para el despacho de los asuntos competencia del Instituto, las personas titulares de
los Organos Administrativos, desempefiaran las atribuciones conferidas en el presente Reglamento
Interior y demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 10.- ElI desempefio de las Personas Servidoras Publicas, se regird por los principios
de disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad,
rendicion de cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el servicio publico, en términos de la Ley
de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas y demas disposiciones legales
aplicables.

Articulo 11.- El Instituto, a través de su estructura organica, conducird y desarrollara sus
atribuciones en forma planeada y programada, con sujecion a los objetivos, estrategias y prioridades
gue establezca el Plan Estatal de Desarrollo, la Ley Orgéanica, el presente Reglamento Interior, la
persona Titular del Poder Ejecutivo y demas disposiciones aplicables.

Capitulo Il
De las Atribuciones de la Persona Titular del Instituto

Articulo 12.- La representacion, tramite y resolucién de los asuntos, competencia del Instituto,
corresponden originalmente a la persona titular del Instituto, quien para el desempefo eficaz de
sus atribuciones podra delegarlas en las Personas Servidoras Publicas subalternas, sin
perjuicio de su ejercicio directo, con excepcion de las que por su naturaleza sean indelegables.

Articulo 13.- La persona titular del Instituto, tiene las atribuciones delegables siguientes:

I. Ejercer la representacion a que se refiere el articulo 5 de la Ley Organica.

Il. Representar legalmente al Instituto, en el ambito de su competencia, ante toda clase de
autoridades de los tres niveles de gobierno, personas fisicas o morales, publicas o privadas,

nacionales e internacionales.

La representacion a que se refiere esta fraccién, comprende el ejercicio de todo tipo de acciones
y constituye una representacién amplisima.

[ll. Vigilar que las acciones competencia del Instituto, se realicen de conformidad con las
normas, politicas y procedimientos establecidos.

IV. Celebrar y suscribir acuerdos, convenios, contratos y demas instrumentos de caracter juridico
0 administrativo, relacionados con los asuntos competencia del Instituto.

V. Conocer y resolver los asuntos de caracter administrativo, relacionados con la administracion de
los recursos humanos, financieros y materiales del Instituto.
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VI. Otorgar las vacaciones, identificaciones oficiales e incidencias del personal adscrito al Instituto.

VII. Vigilar que se ejecuten con eficiencia y eficacia las actividades técnicas, administrativas y
financieras del Instituto.

VIIl. Participar en las comisiones, congresos, consejos, instituciones, reuniones, juntas y
organizaciones nacionales e internacionales, en el &mbito de competencia del Instituto.

IX. Vigilar que las sanciones administrativas y laborales a que se hagan acreedores las
Personas Servidoras Publicas, se apliquen conforme a la legislacion correspondiente.

X. Emitir documentos administrativos para el control de los recursos humanos, financieros y
materiales del Instituto.

XI. Impulsar acciones tendentes a promover la capacitaciébn y actualizacion de las Personas
Servidoras Publicas.

XIl. Implementar acciones para la planeacién, organizacién y desarrollo de los programas que le
sean asignados al Instituto, de acuerdo a las politicas establecidas, optimizando los recursos
autorizados para lograr el buen funcionamiento de éste.

XIll. Establecer coordinacion interna para el cumplimiento de los programas y proyectos técnicos
y administrativos ejecutados por el Instituto.

XIV. Apoyar y dar asesoria técnica juridica a la persona Titular del Poder Ejecutivo, asi como a
las personas titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal, cuando
asi lo soliciten, respecto a la elaboracion de circulares, acuerdos, decretos y demas instrumentos
juridicos que, en la materia de su ramo deban expedir, previo a su publicacién en el Periédico
Oficial.

XV. Asesorar a la persona Titular del Poder Ejecutivo, sobre convenios y contratos que celebre
con otros Estados, Paises y Organismos Nacionales e Internacionales.

XVI. Vigilar, en el ambito juridico procesal, el cumplimiento de los preceptos establecidos en
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Chiapas, con atencién especial a las garantias individuales, derechos
indigenas y derechos humanos.

XVII. Emitir opiniones juridicas que soliciten las personas titulares de las Dependencias y Entidades
de Ila Administracion Publica Estatal, para definir, unificar y sistematizar los criterios para la
interpretacion de las disposiciones juridicas que norman el funcionamiento de las mismas.

XVIII. Representar a la persona Titular del Poder Ejecutivo, exclusivamente para presentar
demandas o su desistimiento, rendir informes, ofrecer pruebas, formular alegatos y presentar
recursos en los juicios de amparo y demas medios de control constitucional federales y locales,
en los que este sea sefialado como autoridad responsable, tercero interesado, o tenga interés
juridico.
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XIX. Validar los proyectos de respuestas de informes que las personas titulares de las Dependencias
y Entidades de la Administracion Publica Estatal, rendirdn a los organismos publicos
defensores de derechos humanos y a los organismos no gubernamentales, ya sean estatales,
nacionales o internacionales.

XX. Certificar y dar fe de los documentos de caracter juridico-administrativo con efectos generales,
gue emita la persona Titular del Poder Ejecutivo, asi como las personas titulares de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal.

XXI. Solicitar las publicaciones oficiales de los ordenamientos juridicos de la normatividad aplicable
a los Organismos de la Administracion Puablica Estatal.

XXIl. Expedir constancias y certificar documentos oficiales que obren en los archivos del Instituto.

XXIII. Establecer coordinacién con las personas titulares de las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Estatal, para la actualizacion y simplificacion del orden normativo juridico.

XXIV. Validar los contratos, convenios, documentos y demas instrumentos juridicos en los que
participe o suscriba la persona Titular del Poder Ejecutivo.

XXV. Validar y remitir a la persona Titular del Poder Ejecutivo, para su consideracion y
suscripcion correspondiente, los proyectos de las iniciativas de leyes, decretos y demas
ordenamientos juridicos de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Estatal, que requieran el tramite legislativo ante el Congreso del Estado.

XXVI. Validar y remitir a la persona Titular del Poder Ejecutivo, para su consideracion y
suscripcion correspondiente, los proyectos de reglamentos, decretos, acuerdos, nombramientos,
resoluciones y demdas ordenamientos juridicos de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal, que no requieran para su formalidad el tramite legislativo.

XXVII. Representar a la persona Titular del Poder Ejecutivo, en las acciones y controversias a que
se refiere el articulo 77 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas, y en los
juicios en que éste intervenga con cualquier caracter; la representacion a que se refiere esta
fraccion, comprende el desahogo de todo tipo de pruebas, la promocién de incidentes, la
presentacion de recursos o medios de impugnacién y constituye una representacién amplisima.

XXVIII. Representar y asistir a la persona Titular del Poder Ejecutivo, en los diversos actos en
que participe en la Administracion Publica Federal, Estatal o Municipal.

XXIX. Suscribir convenios de colaboracion e intercambio académico con instituciones publicas
y privadas, tanto nacionales como internacionales, relativos a la ciencia del derecho y la cultura
juridica.

XXX. Vigilar, en el ambito de su competencia, que las solicitudes de informacion publica que realice
la ciudadania, se atiendan en términos de la legislacion aplicable.

XXXI. Validar los proyectos de Reglamentos Interiores de las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Estatal, previa emisién del dictamen y revisién técnica y administrativa por
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parte de la Secretaria de Finanzas.

XXXII. Vigilar la correcta operacion del Sistema Institucional de Archivos, asi como el cumplimiento
de las disposiciones establecidas en los ordenamientos legales aplicables.

XXXIII. Coordinar y establecer politicas de administracién de los servicios que se prestan en
los diversos Organos Administrativos.

XXXIV. Vigilar que se proporcionen asesorias a las personas titulares de los Organos
Administrativos, en los asuntos juridicos en que sean parte, y que se tramiten ante los
organismos administrativos o jurisdiccionales competentes.

XXXV. Vigilar el funcionamiento, operacion y desarrollo de la Unidad Interna de Protecciéon Civil
del Instituto, asi como la difusién y aplicacion del Programa Interno de Proteccion Civil.

XXXVI. Conocer de la documentacion administrativa, contable, operacional, técnica y juridica
del Instituto, sujeta a revision y auditoria que se presente ante las autoridades competentes cuando
asi lo requieran.

XXXVII. Conocer de las solicitudes de las personas Notarias Publicas del Estado, en relacion al
ejercicio de la funcién notarial fuera del Distrito Judicial que les corresponde.

XXXVIII. Las demas atribuciones que, en el ambito de su competencia, le sean encomendadas por
la persona Titular del Poder el Ejecutivo, asi como las que le confieren las disposiciones
legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 14.- La persona titular del Instituto, tiene las atribuciones indelegables siguientes:

|. Emitir y/o establecer disposiciones normativas, técnicas y administrativas, asi como
procedimientos aplicables, para la mejor organizacion y funcionamiento del Instituto.

Il. Presentar a la persona Titular del Poder Ejecutivo, los programas, proyectos e informe de
Gobierno competencia del Instituto, e informar a éste sobre el avance de los mismos.

lll. Presentar ante la instancia normativa correspondiente, el Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos, el Programa Operativo Anual, la Cuenta Publica y Proyectos de Tecnologia de
Informaciéon y Comunicaciones del Instituto.

IV. Emitir resoluciones que sean competencia del Instituto, conforme al ejercicio de las funciones de
los Organos Administrativos a su cargo y de conformidad a las disposiciones legales aplicables.

V. Otorgar el ingreso, promocién, remocién, cambio de adscripcion, comisiones, licencias y
nombramientos de las Personas Servidoras Publicas.

El nombramiento y, en su caso, remocion de la persona titular de la Unidad de Apoyo
Administrativo, se hara de conformidad con lo establecido en la Ley Organica.

VI. Proponer a la persona Titular del Poder Ejecutivo para su expedicion, el proyecto de
Reglamento Interior, asi como las modificaciones que resulten necesarias.
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VII. Aprobar y expedir los manuales administrativos del Instituto, asi como las adecuaciones que
al efecto requieran los mismos.

VIII. Solicitar a la instancia normativa correspondiente, el fortalecimiento estructural de los
Organos Administrativos y de la plantilla de plazas del Instituto.

IX. Designar a las Personas Servidoras Publicas que se requiera, para el despacho de los
asuntos competencia del Instituto, con base en la normatividad aplicable.

X. Suscribir convenios, contratos y demas actos juridicos relacionados con las acciones
competencia del Instituto, que celebre la persona Titular del Poder Ejecutivo con autoridades de
los tres niveles de Gobierno; asi como con el sector privado y social.

Xl. Designar a los representantes del Instituto en las comisiones, congresos, consejos, 0rganos
de gobierno, instituciones, reuniones, juntas y organizaciones nacionales e internacionales, en
las que éste participe.

XIl. Comparecer ante el Congreso del Estado, para informar sobre la situacion que guarda el Instituto.

XIll. Refrendar las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, 6rdenes y demdas disposiciones
juridicas, que se refieran a asuntos competencia del Instituto.

XIV. Otorgar, revocar y sustituir poderes en términos de la legislacion aplicable.

XV. Asistir a las reuniones a las que sea convocado por la persona Titular del Poder Ejecutivo, asi
como acordar con éste, los asuntos encomendados al Instituto que asi lo ameriten,
desempefando las comisiones y funciones que le confiera la normatividad aplicable,
manteniéndolo informado sobre el desarrollo y resultado de las mismas.

XVI. Emitir criterios juridicos para la aplicacion de la legislacion en las Dependencias y Entidades de
la Administracién Publica Estatal y establecer programas de normatividad juridica.

XVII. Fungir como presidente de la Comision de Estudios Juridicos del Gobierno del Estado,
integrada por las personas responsables de las Unidades Juridicas de cada Dependencia y
Entidad de la Administracion Publica Estatal.

XVIII. Nombrar y remover a las personas titulares de las Unidades de Apoyo Juridico o su similar
de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal.

XIX. Validar los Acuerdos de Pensién, expedidos por la persona Titular del Poder Ejecutivo,
previo dictamen emitido por la Secretaria de Finanzas.

XX. Proponer a la persona Titular del Poder Ejecutivo, los proyectos de las iniciativas de
leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones juridicas, competencia del Instituto.

XXI. Determinar y difundir los criterios normativos y juridicos que sean vinculantes y de
observancia general para las Dependencias y Entidades de la Administracion Puablica Estatal.
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XXII. Vigilar que se lleve a cabo la correcta integracion y actualizacion del acervo juridico del Instituto.

XXIII. Imponer a las Personas Servidoras Publicas, las sanciones administrativas y laborales
que procedan, conforme a las disposiciones legales aplicables.

XXIV. Fungir como persona Notaria en los actos en que participe la persona Titular del Poder
Ejecutivo, o las Dependencias y Entidades de la Administracidon Publica Estatal; designando de
igual manera, a las personas Notarias Publicas del Estado que intervendran en los actos, cuando
se requiera.

XXV. Emitir las resoluciones que den conclusion a los procedimientos administrativos instaurados
en contra de las personas Notarias Publicas del Estado.

XXVI. Las demas atribuciones que, en el &mbito de su competencia, le sean encomendadas por
la persona Titular del Poder Ejecutivo; asi como las que le confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

_ Titulo Tercero
De los Organos Administrativos

Capitulo |
De la Integracion de la Oficina del C. Consejero Juridico del
Gobierno del Estado y de las Atribuciones de las Personas
Titulares

Articulo 15.- La oficina del C. Consejero Juridico del Gobierno del Estado, esta integrada por
los Organos Administrativos siguientes:

I. Unidad de Apoyo Administrativo.
[l. Unidad de Planeacion.
[1l. Unidad de Informatica.

Articulo 16.- Para el despacho de los asuntos competencia del Instituto, las personas titulares de
las Unidades, tienen las atribuciones generales siguientes:

I. Acordar con la persona titular del Instituto, el despacho y resolucién de los asuntos de su
competencia e informar el avance de los mismos.

II. Proponer a la persona titular del Instituto, las normas, politicas, procedimientos y demas
disposiciones juridicas y administrativas, en materia de su competencia, y vigilar el cumplimiento de
las mismas.

[ll. Proponer a la persona titular del Instituto, y en su caso, implementar sistemas de control
técnicos- administrativos en las acciones competencia de los Organos Administrativos a su cargo.

IV. Proponer, y en su caso, implementar acciones necesarias para la planeacién, organizacion
y desarrollo de los programas que le sea asignados al Organo Administrativo a su cargo, de acuerdo
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con las politicas establecidas, optimizando los recursos autorizados para lograr el buen
funcionamiento del Instituto.

V. Vigilar que las actividades sean ejecutadas con eficiencia y eficacia por el personal adscrito a
los Organos Administrativos a su cargo.

VI. Contribuir con la Unidad de Planeacién, en la integracién del Programa Operativo Anual,
el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos y la Cuenta Puablica del Instituto, en su aspecto
cualitativo, en relacion a los Organos Administrativos a su cargo.

VII. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas
disposiciones relacionadas con el funcionamiento y los servicios que proporcionan los Organos
Administrativos a su cargo.

VIII. Proporcionar los documentos, opiniones e informes de su competencia, que le sean solicitados
por la persona titular del Instituto o por los Organos Administrativos.

IX. Proponer a la persona titular del Instituto, el ingreso, promocién, remocién, cambio de
adscripcion, comisiones y licencias del personal a su cargo.

X. Autorizar las vacaciones e incidencias de las Personas Servidoras Publicas a su cargo.

XIl. Comunicar al personal a su cargo, las remociones o cambios de adscripcion a que sean
sometidos, en coordinacion con la persona titular de la Unidad de Apoyo Administrativo.

Xll. Proponer a la persona titular del Instituto, el fortalecimiento estructural de los Organos
Administrativos y de la plantilla de plazas a su cargo.

XIll. Proponer y participar en la organizacién de cursos de capacitacion y conferencias que se
impartan a las Personas Servidoras Publicas, con la finalidad de lograr su actualizacién y
profesionalizaciéon constante.

XIV. Desempefiar e informar el resultado de las comisiones y representaciones que le sean
encomendadas por la persona titular del Instituto, en el ambito de su competencia.

XV. Proponer a la persona titular del Instituto, proyectos de elaboracion o actualizacion de
las atribuciones para integrar el Reglamento Interior, asi como de las funciones, procedimientos y
servicios, para la integracion de los manuales administrativos del Instituto, en el ambito de su
competencia.

XVI. Proponer o designar al personal que requiere para el despacho de los asuntos, competencia
de los Organos Administrativos a su cargo.

XVII. Participar en las comisiones, congresos, consejos, instituciones, reuniones, juntas y
organizaciones estatales, nacionales e internacionales, en el &mbito de su competencia.

XVIII. Vigilar que las sanciones a que se hagan acreedoras las Personas Servidoras Publicas
adscritas a los Organos Administrativos a su cargo, se apliquen conforme a la legislacion
correspondiente.
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XIX. Proponer a la persona titular del Instituto, la celebracién y suscripcién de convenios y acuerdos
de colaboracion con organismos gubernamentales, no gubernamentales, sociales, nacionales
e internacionales, para el fortalecimiento de los servicios que proporciona el Instituto.

XX. Proporcionar, previo acuerdo con la persona titular del Instituto, la informacién de su
competencia, que les sea requerida por otras instancias de los Gobiernos Federal, Estatal y
Municipal.

XXI. Emitir opinion respecto de los contratos, convenios y demas instrumentos que celebre u
otorgue el Instituto, que contengan aspectos de su competencia, y suscribirlos cuando se les
delegue esta facultad expresamente.

XXII. Proporcionar la informacion que solicite la Subconsejeria Juridica de lo Contencioso,
para elaborar los informes previos y justificados que requieran las personas juzgadoras federales en
materia de amparo, y en su caso suscribirlos.

XXII. Coadyuvar con el Organo Administrativo correspondiente, en la integracion de la
informacién necesaria de la Unidad a su cargo, para la elaboracién del informe de Gobierno y la
comparecencia de la persona titular del Instituto ante el Congreso del Estado, de acuerdo a los
criterios que emitan las Dependencias normativas.

XXIV. Proporcionar, en el ambito de su competencia, la informacién necesaria para dar atenciéon a
las solicitudes de informacién publica que realice la ciudadania.

XXV. Instrumentar las actas circunstanciadas y/o administrativas de los procedimientos
administrativos y/o laborales que correspondan a las Personas Servidoras Publicas a su cargo,
y darle el tramite correspondiente conforme a la normatividad establecida.

XXVI. Proporcionar a la Unidad de Informatica, en el ambito de su competencia, la
informacién necesaria para mantener actualizada la pagina oficial del Instituto.

XXVII. Atender y dar seguimiento a las acciones establecidas para la correcta operacion del
Sistema Institucional de Archivos del Instituto.

XXVIIIl. Atender en el ambito de su competencia, las auditorias y/o verificaciones que realicen
los Organos de Fiscalizacion y Control, asi como, solventar las observaciones en los resultados
de las mismas, de conformidad con la normatividad aplicable.

XXIX. Certificar documentos oficiales que obren en los archivos de los Organos Administrativos a
su cargo.

XXX. Atender, en el ambito de su competencia, la informacién relativa a los requerimientos
judiciales, ministeriales y administrativos que les sean solicitados por el Organo Administrativo
correspondiente.

XXXI. Proponer a la persona titular del Instituto, los proyectos de las iniciativas de leyes,
decretos, acuerdos, lineamientos reglamentos y demas disposiciones juridicas y administrativas,
en materia de su competencia.

XXXII. Vigilar que las actividades técnicas, administrativas y financieras del Organo Administrativo a
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su cargo, se ejecuten conforme a la normatividad aplicable.

XXXIIIl. Las demas atribuciones que, en el ambito de su competencia, les sean encomendadas por
la persona titular del Instituto; asi como las que les confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 17.- La Unidad de Apoyo Administrativo, tiene los Organos Administrativos siguientes:
|. Area de Recursos Humanos.

Il. Area de Recursos Financieros y Contabilidad.

ll. Area de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Articulo 18.- La persona titular de la Unidad de Apoyo Administrativo, tiene las atribuciones
siguientes:

. Vigilar el cumplimiento de la normatividad en materia de recursos humanos, financieros, materiales
y servicios generales, asi como las politicas y procedimientos relativos que establezcan los
Organismos Publicos normativos competentes.

II. Administrar los recursos humanos, financieros, materiales y servicios generales, asignados
al Instituto, con base en las normas, politicas y procedimientos establecidos.

lll. Presentar para firma de la persona titular del Instituto, los documentos administrativos para
el suministro y control de los recursos humanos, financieros, materiales y servicios generales del
Instituto.

IV. Celebrar y suscribir convenios, contratos y toda clase de actos administrativos, relacionados con
los asuntos competencia del Instituto, previa delegacion de ésta facultad expresamente.

V. Generar los movimientos nominales e incidencias del personal del Instituto, para su tramite ante
la instancia normativa correspondiente.

VI. Vigilar que la nébmina de sueldos y demas prestaciones del personal adscrito al Instituto, cumpla
con la normatividad establecida en la materia.

VII. Proponer a la persona titular del Instituto para su autorizacion, el fortalecimiento estructural
y plantilla de plazas, solicitadas por los Organos Administrativos.

VIIl. Realizar los tramites necesarios para el ingreso, promocion, remocién, cambio de
adscripcién, comisiones y licencias, que haya aprobado la persona titular del Instituto.

IX. Promover proyectos de capacitacion, adiestramiento y desarrollo de las Personas
Servidoras Publicas, para su profesionalizacion.

X. Proponer a la persona titular del Instituto, proyectos de elaboracion o actualizacion de los
Manuales Administrativos del Instituto.
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Xl. Vigilar, dentro del ambito de su competencia, que las adquisiciones y abasto de materiales,
asi como la conservacion, mantenimiento y reparacion de bienes muebles e inmuebles del
Instituto, se apeguen a los ordenamientos legales establecidos.

XIl. Solicitar, en representacion de la persona titular del Instituto, las modificaciones al
presupuesto autorizado del Instituto, ante la instancia normativa correspondiente, con sustento
en normatividad aplicable en la materia.

XIll. Realizar la ejecucion y control del ejercicio del Presupuesto Anual de Egresos del
Instituto, aplicando las partidas presupuestales correspondientes, en atencion a las disposiciones
aplicables.

XIV. Proveer de recursos humanos, financieros, materiales y servicios generales, a los
Organos Administrativos, conforme a las necesidades y presupuesto autorizado, aplicando la
normatividad correspondiente en la materia.

XV. Conocer, y en su caso, resolver los asuntos de caracter administrativo relacionados con
la administraciéon de los recursos humanos, financieros, materiales y servicios generales del
Instituto.

XVI. Vigilar en el &mbito de su competencia, que la ejecucién de las sanciones administrativas
y laborales a que se hagan acreedoras las Personas Servidoras Publicas, se apliquen conforme
a la legislacion correspondiente.

XVII. Coordinar las sesiones del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles
y Contratacion de Servicios, asi como del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Instituto.

XVIII. Coordinar la integracion y operacion de la Unidad Interna de Proteccion Civil del Instituto,
asi como la elaboracién, difusién y aplicacion del Programa Interno de Proteccion Civil, de
conformidad a la normatividad aplicable y lineamientos establecidos.

XIX. Informar mensualmente a la Unidad de Planeacion, sobre el estado presupuestario del Instituto.

XX. Contribuir con la Unidad de Planeacién, en la elaboracién del Programa Operativo Anual,
el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos y la Cuenta Publica del Instituto, en su aspecto
cuantitativo, con base en la normatividad vigente, a efecto de tramitar su autorizacién ante la
Dependencia normativa correspondiente.

XXI. Realizar los tramites necesarios para otorgar las identificaciones oficiales del personal adscrito
al Instituto.

XXIl. Vigilar y coordinar las acciones relacionadas con los procesos de entrega-recepcion del
Instituto.

XXIIl. Ejercer las politicas, sistemas y procedimientos para la programacion, presupuestacion,
organizacion y administracion integral de los recursos humanos, financieros, materiales y
servicios generales del Instituto.
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XXIV. Generar la informacion presupuestal y contable del Instituto, en las formas y términos
establecidos por las instancias normativas correspondientes.

XXV. Vigilar que la documentacion soporte de las erogaciones realizadas con el presupuesto
autorizado al Instituto, cumplan con la normatividad establecida.

XXVI. Expedir constancias a las Personas Servidoras Publicas.

XXVII. Vigilar que las observaciones derivadas de las auditorias practicadas a los Organos
Administrativos se solventen en la forma y tiempos establecidos.

XXVIII. Las demas atribuciones que, en el &mbito de su competencia, le sean encomendadas por
la persona titular del Instituto; asi como las que le confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 19.- La persona titular de la Unidad de Planeacion, tiene las atribuciones siguientes:

I. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en materia de planeacion, en las
acciones realizadas por los Organos Administrativos.

II. Proponer a la persona titular del Instituto, el Programa Operativo Anual, el Anteproyecto
de Presupuesto de Egresos y la Cuenta Publica competencia del Instituto.

lll. Coordinar la planeacién programatica, presupuestal y estratégica de las actividades que se
desarrollen en los programas y proyectos del Instituto, conforme al marco normativo vigente,
estableciendo sistemas de prevencion y administrativos, durante el proceso de ejecucion de
los mismos.

IV. Coordinar el disefio y establecimiento, para la elaboracién y actualizacion de los planes
sectoriales, especiales e institucionales y los programas de accién del sector, en congruencia con
los lineamientos, normas y metodologia que en la materia establezca la Dependencia normativa
correspondiente.

V. Contribuir en la integracion del informe de Gobierno de la persona Titular del Poder
Ejecutivo, respecto de los temas y responsabilidades que le correspondan al Instituto, derivado
de los requerimientos de informacion que en materia cualitativa soliciten las instancias
correspondientes.

VI. Coordinar la integracion de la informacion que se desprende de la glosa, sobre el Informe
de Gobierno que la persona titular del Instituto presenta en su comparecencia ante el Congreso del
Estado.

VII. Informar ante la instancia correspondiente, los avances que presentan las personas titulares de
los Organos Administrativos, relativo a los indicadores estratégicos y actividades fisicas de los
mismos, con base en la normatividad aplicable.

VIIl. Gestionar ante la Dependencia normativa correspondiente, las modificaciones
presupuestarias para el ajuste u obtencion de los recursos que mejoren el cumplimiento de
objetivos y las metas de los planes, programas y proyectos que implemente u opere el Instituto.
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IX. Coordinar la elaboracion de los cierres de ejercicio programatico-presupuestal que integran
la Cuenta Publica del Instituto y presentarlos ante la Dependencia normativa correspondiente.

X. Vigilar que las acciones competencia del Instituto, se ejecuten de acuerdo con lo establecido en
el Plan Estatal de Desarrollo.

XIl. Proporcionar capacitacion y coordinar a los integrantes del Grupo Estratégico del Instituto, para
la integracion de los proyectos institucionales y/o de inversion que formaran parte del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

XIl. Proporcionar asesoria a los lideres de proyectos que conforman al Instituto, en temas
relacionados con la planeacion, programacion, presupuestacion, evaluacion y control de proyectos
institucionales y de inversion.

XIll. Coordinar la elaboracion de los avances fisicos-financieros y el cierre programatico
presupuestal del gasto institucional e inversibn anual del Instituto, e informarlo ante la
Dependencia normativa correspondiente.

XIV. Establecer mecanismos de seguimiento, evaluacién y control del proceso de planeacién de
los programas y proyectos instrumentados por el Instituto.

XV. Realizar la gestion de recursos para los proyectos de inversibn ante la Dependencia
normativa correspondiente.

XVI. Coordinar la correcta operacion del Sistema Institucional de Archivos del Instituto.

XVII. Las demas atribuciones que, en el ambito de su competencia, le sean encomendadas por
la persona titular del Instituto; asi como las que le confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 20.- La persona titular de la Unidad de Informatica, tiene las atribuciones siguientes:

|. Proponer a la persona titular del Instituto, proyectos de tecnologias de informacion, de
servicios electronicos y de informatica, para contribuir en la calidad y mejora de los servicios que
proporciona el Instituto.

II. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de tecnologias de informacion,
servicios electrénicos y de informética en las acciones de los Organos Administrativos.

[ll. Contribuir en la remisién, resguardo y otorgamiento de informacién via electrénica, con los
Organos Administrativos, en términos de las disposiciones de acceso a la informacion y
transparencia que resulten aplicables.

IV. Proporcionar apoyo y soporte técnico a la persona responsable de la Unidad de Transparencia
del Instituto, para la administracion del Portal de Transparencia.

V. Proporcionar asesoria, capacitacion y asistencia técnica, en materia de tecnologias de
informacion, a las Personas Servidoras Publicas.
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VI. Proponer a la persona titular del Instituto, la normatividad y los programas de desarrollo de
sistemas, con base a la actualizacion tecnolégica y 6ptima utilizacién de los equipos y programas
de computo, para contribuir en la calidad de los servicios que proporciona el Instituto.

VII. Establecer coordinacion con las instancias normativas y participar en los comités, consejos
y comisiones integrados para mejora de los servicios electrénicos, de innovacién y en general
los relacionados con tecnologias de la informacion.

VIII. Vigilar que la supervision de la administracion y operacién de equipos y sistemas instalados en
los Organos Administrativos, se realice de conformidad con la normatividad establecida.

IX. Promover las acciones para administrar y mantener actualizados los sistemas informéticos y
bases de datos que soportan las operaciones del Instituto.

X. Implementar las acciones necesarias para la planeacién, organizaciéon y desarrollo de las
actividades y uso de tecnologias de informacion del Instituto.

Xl. Establecer y homologar las bases de datos del Instituto, con la informacion procedente de
los sistemas generados por las instancias normativas, facilitando el manejo y uso de la informacién a
través de cualquier sistema informéatico.

XIl. Monitorear el acceso y asignacion de cuentas de red de datos al interior del Instituto.

XI1ll. Difundir las politicas, normas y procedimientos de caracter general en materia de internet
para regir y promover la seguridad, optimizacién y aprovechamiento de los recursos informaticos.

XIV. Realizar el analisis para determinar la viabilidad de los proyectos de automatizacion
propuestos por los Organos Administrativos, conforme al marco legal establecido por la
instancia normativa correspondiente.

XV. Preparar los proyectos para la adquisicion de los bienes y servicios informaticos, que coadyuven
a satisfacer las necesidades de los Organos Administrativos, con base a las necesidades del
servicio y el presupuesto autorizado, asi como el proceso de baja de los mismos.

XVI. Realizar el mantenimiento y actualizacion de la Pagina Oficial del Instituto, conforme a las
normas Y criterios vigentes.

XVII. Vigilar que el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de computo y
comunicaciones, instalados en los Organos Administrativos, se efectie de conformidad con la
normatividad establecida.

XVIII. Establecer relaciones de intercambio de conocimientos y experiencias en el desarrollo e
implantacion de tecnologias de informacion, y comunicaciones, con instituciones publicas y
privadas que realicen actividades similares.

XIX. Las demas atribuciones que, en el &mbito de su competencia, le sean encomendadas por
la persona titular del Instituto, asi como las que le confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Capitulo Il
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De la Integracion de las Subconsejerias
y de las Atribuciones de las Personas Titulares

Articulo 21.- Para el despacho de los asuntos competencia del Instituto, las personas titulares de
las Subconsejerias, tienen las atribuciones generales siguientes:

I. Representar y asistir a la persona titular del Instituto, en el ambito de su competencia, en los
diversos actos en que participe en la Administracién Publica Federal, Estatal o Municipal.

II. Acordar con la persona titular del Instituto el despacho y resolucién de los asuntos de su
competencia e informar el avance de los mismos.

lll. Proponer a la persona titular del Instituto, las normas, politicas, procedimientos y demas
disposiciones juridicas y administrativas, en materia de su competencia, y vigilar el cumplimiento de
las mismas.

IV. Proponer a la persona titular del Instituto, los proyectos de las iniciativas de leyes,
decretos, acuerdos, lineamientos, reglamentos y demas disposiciones juridicas y administrativas,
en materia de su competencia.

V. Establecer sistemas de control técnicos-administrativos en las acciones competencia de los
Organos Administrativos a su cargo.

VI. Proponer, y en su caso, implementar acciones necesarias para la planeacion, organizacién
y desarrollo de los programas que les sean asignados, de acuerdo con las politicas
establecidas, optimizando los recursos autorizados para lograr el buen funcionamiento del Instituto.

VII. Vigilar que las acciones competencia de los Organos Administrativos a su cargo, se realicen
de conformidad con las normas, politicas y procedimientos establecidos.

VIII. Vigilar que se ejecuten con eficiencia las actividades técnicas, administrativas y financieras de
los Organos Administrativos a su cargo.

IX. Contribuir con la Unidad de Planeacién, en la integracién del Programa Operativo Anual,
el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos y la Cuenta Pudblica del Instituto, en su aspecto
cualitativo, en relacién a los Organos Administrativos a su cargo.

X. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas
disposiciones relacionadas con el funcionamiento y los servicios que proporcionan los Organos
Administrativos a su cargo.

XI. Proporcionar los documentos, opiniones e informes de su competencia, que le sean solicitados
por la persona titular del Instituto o por los Organos Administrativos.

XIl. Proponer a la persona titular del Instituto, el ingreso, promocién, remocion, cambio de
adscripcion, comisiones y licencias del personal a su cargo.

XIII. Autorizar las vacaciones e incidencias del personal a su cargo.
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XIV. Comunicar al personal a su cargo, las remociones o cambios de adscripcidbn a que sean
sometidos, en coordinacién con la persona titular de la Unidad de Apoyo Administrativo.

XV. Proponer a la persona titular del Instituto, el fortalecimiento estructural de los Organos
Administrativos y de la plantilla de plazas a su cargo.

XVI. Proponer y participar en la organizacién de cursos de capacitacion y conferencias que se
impartan al personal adscrito al Instituto, con la finalidad de lograr su actualizacién y
profesionalizaciébn constante.

XVII. Desempefiar e informar el resultado de las comisiones y representaciones que le sean
encomendadas por la persona titular del Instituto, en el &mbito de su competencia.

XVIII. Proponer a la persona titular del Instituto, proyectos de elaboracion o actualizacion de
las atribuciones para integrar el Reglamento Interior, asi como de las funciones, procedimientos y
servicios para la integracion de los manuales administrativos de los Organos Administrativos a su
cargo.

XIX. Vigilar que las actividades sean ejecutadas con eficacia y eficiencia por el personal adscrito en
los Organos Administrativos a su cargo.

XX. Proponer o designar al personal que requiere para el despacho de los asuntos, competencia de
los Organos Administrativos a su cargo.

XXI. Participar en las comisiones, congresos, consejos, instituciones, reuniones, juntas y
Organizaciones Estatales, Nacionales e Internacionales, en el ambito de su competencia,
previa autorizacion de la persona titular del Instituto.

XXII. Vigilar que las sanciones a que se hagan acreedoras las Personas Servidoras Publicas
adscritas a los Organos Administrativos a su cargo, se apliquen conforme a la legislacién
correspondiente.

XXIIl. Proponer a la persona titular del Instituto, la celebracién y suscripcion de convenios y
acuerdos de colaboracion con Organismos Gubernamentales, no Gubernamentales, Sociales,
Nacionales e Internacionales, para el fortalecimiento de los servicios que proporciona el Instituto.

XXIV. Proporcionar, previo acuerdo con la persona titular del Instituto, la informacién de su
competencia, que les sea requerida por otras instancias de los Gobiernos Federal, Estatal y
Municipal.

XXV. Coordinar la integracién de la informacién necesaria de la Subconsejeria a su cargo, de
acuerdo a la estructura organica, para la elaboracion del informe de Gobierno y la comparecencia de
la persona titular del Instituto ante el Congreso del Estado, de acuerdo a los criterios que emitan las
Dependencias normativas.

XXVI. Emitir opinidon respecto de los contratos, convenios y demas instrumentos juridicos que
celebre u otorgue el Instituto, que contengan aspectos de su competencia y suscribirlos cuando se
les delegue esta facultad expresamente.
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XXVII. Proporcionar la informacion que solicite la Subconsejeria Juridica de lo Contencioso,
para elaborar los informes previos y justificados que requieran las personas juzgadoras federales en
materia de amparo, y en su caso suscribirlos.

XXVIII. Implementar acciones para la planeacion, organizacion y desarrollo de los programas que
le sean asignados al Organo Administrativo a su cargo, de acuerdo a las politicas establecidas,
optimizando los recursos autorizados para lograr el buen funcionamiento de este.

XXIX. Proporcionar, en el @&mbito de su competencia, la informacién necesaria para dar atenciéon a
las solicitudes de informacién publica que realice la ciudadania.

XXX. Instrumentar las actas circunstanciadas y/o administrativas de los procedimientos
administrativos y/o laborales que correspondan al personal a su cargo, y darle el tramite
correspondiente conforme a la normatividad establecida.

XXXI. Proporcionar a la Unidad de Informatica, en el ambito de su competencia, la
informacién necesaria para mantener actualizada la pagina oficial del Instituto.

XXXII. Atender y dar seguimiento a las acciones establecidas para la correcta operacion del
Sistema Institucional de Archivos del Instituto.

XXXIII. Certificar documentos oficiales que obren en los archivos de los Organos Administrativos a
su cargo.

XXXIV. Atender en el ambito de su competencia, las auditorias y/o verificaciones que realicen
los 6rganos de fiscalizacién y control, asi como, solventar las observaciones en los resultados
de las mismas, de conformidad con la normatividad aplicable.

XXXV. Atender, en el ambito de su competencia, la informacion relativa a los requerimientos
judiciales, ministeriales y administrativos que les sean solicitados por el Organo Administrativo
correspondiente.

XXXVI. Las demas atribuciones que, en el &mbito de su competencia, les sean encomendadas por
la persona titular del Instituto; asi como las que les confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 22.- La Subconsejeria Juridica Normativa, tiene los Organos Administrativos siguientes:

I. Direccion de Mejora de Procedimientos Reglamentarios.

[l. Direccion de Normatividad.

Articulo 23.- La persona titular de la Subconsejeria Juridica Normativa, tiene las atribuciones
siguientes:

|. Representar al Instituto, en el @mbito de su competencia, ante toda clase de autoridades de los
tres niveles de gobierno, personas fisicas o morales, publicas o privadas, nacionales e
internacionales, previo conocimiento de la persona titular del Instituto.

II. Proponer a la persona titular del Instituto, los proyectos de iniciativas de leyes, decretos y
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deméas ordenamientos juridicos que requieran el tramite legislativo ante el Congreso del Estado;
validarlos cuando asi se requiera y remitirlos a la persona Titular del Ejecutivo del Estado para su
aprobacion y suscripcién correspondiente.

lll. Proponer a la persona titular del Instituto, los proyectos de reglamentos, decretos,
acuerdos, nombramientos, resoluciones y demdas ordenamientos juridicos que no requieran para su
formalidad el tramite legislativo; y validarlos cuando asi se requiera, y remitirlos a la persona
Titular del Poder Ejecutivo para su aprobacion y suscripcion correspondiente.

IV. Otorgar apoyo y asesoria técnica juridica a la persona Titular del Poder Ejecutivo, asi como a
las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal, cuando asi lo soliciten,
respecto a la elaboracion de circulares, acuerdos, decretos y demas instrumentos juridicos que, en
la materia de su ramo deban expedir, previo a su publicacion en el Periédico Oficial.

V. Otorgar asesoria a la persona Titular del Poder Ejecutivo, sobre convenios y contratos que
celebre con otros Estados, Paises y Organismos Nacionales e Internacionales.

VI. Proponer a la persona titular del Instituto, los programas de normatividad juridica de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, procurando la congruencia de
los criterios juridicos.

VII. Coordinar la Comision de Estudios Juridicos del Gobierno del Estado y supervisar la ejecuciéon
de los acuerdos.

VIII. Coordinar la integracion y actualizacion del acervo juridico del Instituto.

IX. Establecer coordinaciéon con las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
Estatal, para realizar los procesos de actualizacion y simplificacién del orden normativo juridico,
previa solicitud.

X. Someter a consideracién de la persona titular del Instituto, los proyectos de opiniones juridicas
gue soliciten las Dependencias y Entidades de la Administracién Puablica Estatal, para definir,
unificar y sistematizar los criterios para la interpretacion de las disposiciones juridicas que
norman el funcionamiento de las mismas.

XI. Vigilar y, en su caso, validar los proyectos de respuestas de informes que las Dependencias
y Entidades de la Administracién Publica Estatal, rendirdn a los organismos publicos defensores
de los derechos humanos y a los organismos no gubernamentales, ya sea estatales, nacionales
0 internacionales, previa solicitud.

XIl. Certificar y dar fe de los documentos de caracter juridico-administrativo con efectos generales,
gue emita la persona Titular del Poder Ejecutivo, asi como las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Estatal, previo cotejo de los originales correspondientes.

XIll. Solicitar las publicaciones oficiales de los ordenamientos juridicos de la normatividad aplicable
a los Organismos de la Administracion Publica Estatal, asi como, llevar un registro de las
publicaciones que se realizan a través de medios oficiales.

XIV. Vigilar y, en su caso, validar juridicamente los contratos, convenios y demas instrumentos
juridicos que las Dependencias o Entidades de la Administracion Publica Estatal, sometan a
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consideracion del Instituto, en los casos en que participe la persona Titular del Poder Ejecutivo,
previa solicitud.

XV. Someter a consideracion de la persona titular del Instituto y, en su caso, validar juridicamente
los documentos o instrumentos juridicos que deba suscribir la persona Titular del Ejecutivo del
Estado.

XVI. Someter a consideracion de la persona titular del Instituto y, en su caso, validar juridicamente
los Acuerdos de Pension expedidos por la persona Titular del Ejecutivo del Estado.

XVII. Proponer a la persona titular del Instituto, los proyectos de las iniciativas de leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones juridicas, competencia del Instituto.

XVIII. Proponer a la persona titular del Instituto, en el d&mbito de su competencia, los criterios
normativos y demas determinaciones juridicas que sean vinculantes y de observancia general
para las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal.

XIX. Asistir a la persona titular del Instituto, en los diversos actos en que participe la persona Titular
del Poder Ejecutivo en la Administracién Pablica Federal, Estatal o Municipal.

XX. Emitir opiniébn, cuando asi se requiera, respecto de los convenios de colaboracion e
intercambio  académico con instituciones publicas y privadas, tanto nacionales como
internacionales, relativos a la ciencia del derecho y la cultura juridica, y suscribirlos cuando se le
delegue esta facultad expresamente.

XXI. Vigilar que las solicitudes de informacion publica que realice la ciudadania, se atiendan en
términos de la legislacién aplicable.

XXII. Certificar documentos oficiales que obren en los archivos del Instituto.

XXIIl. Someter a consideracion de la persona titular del Instituto y, en su caso, validar los proyectos
de Reglamentos Interiores de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Estatal, que remita la Secretaria de Finanzas.

XXIV. Proponer a la persona titular del Instituto para su expedicién, el proyecto de Reglamento
Interior, asi como sus modificaciones.

XXV. Validar los contratos, convenios y demas instrumentos juridicos relacionados con los asuntos
que celebre u otorgue el Instituto.

XXVI. Proporcionar asesorias relativas a la suscripcibn de convenios y contratos que deban
de celebrarse con otros Estados, Paises y Organismos Nacionales e Internacionales, en los que
participe la persona Titular del Poder Ejecutivo.

XXVII. Las demas atribuciones que, en el ambito de su competencia, le sean encomendadas por
la persona titular del Instituto; asi como las que le confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 24.- La Subconsejeria de Servicios a la Ciudadania, tiene los Organos
Administrativos siguientes:
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|. Direccion del Registro Civil del Estado.
[l. Direccion de Notarias del Estado.

Articulo 25.- La persona titular de la Subconsejeria de Servicios a la Ciudadania, tiene las
atribuciones siguientes:

I. Representar al Instituto, en el ambito de su competencia, ante toda clase de autoridades de los
tres niveles de gobierno, personas fisicas o morales, publicas o privadas, nacionales e
internacionales, previo conocimiento de la persona titular del Instituto.

1. Vigilar que la promocion y prestacion de los servicios que otorguen los Organos Administrativos a
Su cargo, se realicen conforme a la normatividad aplicable.

l1I. Vigilar que los Organos Administrativos a su cargo, en el ambito de su competencia, resguarden
y realicen el respaldo de los sistemas de informacion, de forma periddica.

IV. Presentar a la persona titular del Instituto, en coordinacion con la persona titular de la Unidad
de Informatica, las propuestas de proyectos de innovacion tecnolégica de los Organos
Administrativos a su cargo, para su aprobacion; por lo cual, podra requerir a los titulares de
dichos Organos, la informacion que considere necesaria.

V. Vigilar que la informacion de los servicios a la ciudadania que proporcionan los Organos
Administrativos a su cargo, se encuentre disponible y actualizada en la pagina oficial del Instituto.

VI. Administrar los servicios de telecomunicaciones e implementar acciones de interoperabilidad de
los Organos Administrativos a su cargo.

VII. Coordinar la implementacion de politicas publicas de simplificacion administrativa y
digitalizaciobn de tramites y servicios que proporcionan los Organos Administrativos a su cargo,
en beneficio de la ciudadania.

VIII. Proponer a la persona titular del Instituto, la apertura, ubicacion y reubicacién de Oficialias
del Registro Civil.

IX. Vigilar que la inscripcién, autorizacién y publicidad de los actos relativos al estado civil de
las personas, se realicen de conformidad con la normatividad aplicable.

X. Instruir a la Direccion de Notarias del Estado, la vigilancia del ejercicio de las funciones notariales.

Xl. Presentar a la persona titular del Instituto las estadisticas notariales, con la finalidad de informar
a los organismos gubernamentales y publico en general, sobre la actuacién de las personas
Notarias Publicas del Estado.

XIl. Dar seguimiento a los procedimientos administrativos instaurados por irregularidades
cometidas por las personas Notarias Publicas del Estado, e informar a la persona titular del
Instituto.
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Xlll. Remitir a la persona titular del Instituto, las resoluciones de los procedimientos
administrativos instaurados por irregularidades cometidas por las personas Notarias Publicas del
Estado, para su suscripcion.

XIV. Coordinar las visitas de inspeccion a las Notarias del Estado, conforme a la normatividad
aplicable.

XV. Autorizar, previo acuerdo con la persona titular del Instituto, el ejercicio de la funcién notarial
fuera del Distrito Judicial que corresponda a la Notaria.

XVI. Las demas atribuciones que, en el &mbito de su competencia, le sean encomendadas por
la persona titular del Instituto; asi como las que le confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 26.- La Subconsejeria Juridica de lo Contencioso, tiene los Organos Administrativos
siguientes:

I. Direccion de Asuntos Fiscales y Administrativos.
[l. Direccion de Asuntos Laborales.
[1l. Direccion de Asuntos Jurisdiccionales.

Articulo 27.- La persona titular de la Subconsejeria Juridica de lo Contencioso, tiene las
atribuciones siguientes:

I. Representar legalmente a la persona Titular del Poder Ejecutivo en todas las controversias en
las que sea parte, ante toda clase de autoridades de los tres niveles de gobierno, personas
fisicas 0o morales, publicas o privadas, nacionales e internacionales, previo conocimiento de la
persona titular del Instituto.

Para el ejercicio de esta representacion, se requerird nombramiento y/o instrumento notarial
otorgado por la persona titular del Instituto.

Il. Representar legalmente al Instituto, en el ambito de su competencia, ante toda clase de
autoridades de los tres niveles de gobierno, personas fisicas o morales, publicas o privadas,
nacionales e internacionales, previo conocimiento de la persona titular del Instituto.

La representacion a que se refiere esta fraccion, comprende el ejercicio de todo tipo de acciones.

lll. Representar, previo conocimiento a la persona Titular del Poder Ejecutivo, en las acciones
y controversias a que se refiere el articulo 77 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Chiapas, y en los juicios en que el Ejecutivo del Estado intervenga con cualquier
caracter.

La representacion a que se refiere esta fraccion, comprende el desahogo de todo tipo de pruebas,
la promocion de incidentes, la presentacion de recursos o medios de impugnacion.

IV. Vigilar en el ambito juridico procesal, el cumplimiento de los preceptos establecidos en la
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de Chiapas, con atencion especial a las garantias individuales, derechos
indigenas y derechos humanos.

V. Coordinar las actuaciones procesales necesarias para atender y dar seguimiento a los juicios
de naturaleza fiscal, agraria, administrativa, laboral, civil, mercantil, penal y de cualquier otra
materia, en los cuales la persona titular del Instituto, actie en representacion de dicho ente, o0 en
representacion de la persona Titular del Poder Ejecutivo, asi como en los juicios de amparo
derivados de dichas materias.

VI. Coordinar las actuaciones procesales necesarias de los Organos Administrativos, para atender
y dar seguimiento a los juicios que sean materia de su competencia, asi como a los juicios de
amparo derivados de dichas materias, en los que sean parte.

VII. Solicitar a los Organos Administrativos, la informacion necesaria para elaborar y suscribir en
su caso, los informes previos y justificados que les requieran las personas juzgadoras federales en
materia de amparo, asi como los demas requerimientos e informaciéon que, en materia de su
competencia, les soliciten las autoridades Federales, Estatales o Municipales.

VIII. Coordinar las asesorias proporcionadas a las Unidades de Apoyo Juridico o su equivalente en
las Dependencias y Entidades de la Administraciébn Publica Estatal, en los proyectos de
convenios o0 contratos en los que la persona Titular del Poder Ejecutivo intervenga, y que han de
celebrar dentro de un procedimiento jurisdiccional en las materias fiscal, agraria, administrativa,
laboral, civil, mercantil, penal y de cualquier otra materia.

IX. Coordinar las asesorias proporcionadas a las Dependencias y Entidades de Ila
Administracion  Puablica Estatal, en asuntos jurisdiccionales en las materias fiscal, agraria,
administrativa, laboral, civil, mercantil, penal y de cualquier otra materia, asi como en los juicios
de amparo derivados de dichas materias.

X. Suscribir demandas, denuncias, contestacion de demandas, reconvenciones, incidentes,
ofrecimiento y desahogo de pruebas, formular alegatos, rendir informes, dar atencion a
requerimientos, interposicion de recursos 0 medios de impugnacién, desistimientos y en general,
cualquier promocion ante los 6rganos administrativos y jurisdiccionales, en las materias fiscal,
agraria, administrativa, laboral, civil, mercantil, penal y de cualquier otra materia, en los juicios
0 procedimientos en que intervenga la persona titular del Instituto, en representacion de dicho
ente, y cuando dicha persona titular actie en representacion de la persona Titular del Poder
Ejecutivo, asi como comparecer a las audiencias respectivas.

XI. Rendir los informes previos y justificados, asi como los demas requerimientos que soliciten
las autoridades federales y estatales en materia de su competencia y del Instituto.

XIl. Suscribir los escritos y/o informes en defensa de la constitucionalidad de los actos o
normas reclamados, en juicios de amparo, controversias constitucionales o acciones de
inconstitucionalidad, en los que la persona titular del Instituto intervenga en representacion de la
persona Titular del Poder Ejecutivo, y éste sea parte.

XIll. Suscribir los escritos y/o informes en defensa de la constitucionalidad de los actos o
normas reclamados, controversias constitucionales o acciones de inconstitucionalidad,
competencia del Pleno de Distrito del Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial del Estado,
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en los que la persona titular del Instituto intervenga en representacion del Titular del Poder
Ejecutivo, y éste sea parte.

XIV. Emitir opinion juridica respecto a la procedencia o improcedencia de las actas
circunstanciadas y/o administrativas instrumentadas por los Organos Administrativos, a efecto de
que éstas reunan los requisitos formales de fundamentaciébn y motivacion, de acuerdo a la
normatividad aplicable.

XV. Proponer a la persona titular del Instituto, las sanciones de los procedimientos administrativos
y laborales a que se hagan acreedoras las Personas Servidoras Publicas, conforme a la
legislacion correspondiente.

XVI. Proponer a la persona titular del Instituto, en el ambito de su competencia, los criterios
normativos y demdas determinaciones juridicas que sean vinculantes y de observancia general
para las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal; asi como emitirlos
cuando asi se requiera, previo conocimiento de la persona titular de dicho ente.

XVII. Presentar denuncias y querellas ante el Fiscal del Ministerio Publico competente, respecto
de hechos en los que el Instituto tenga el caracter de ofendido o se encuentre legitimado para
hacerlo, de conformidad con la legislacién aplicable.

XVIII. Habilitar al personal para que realice notificaciones de oficios, acuerdos y resoluciones de
los procedimientos juridicos y/o administrativos, competencia del Instituto.

XIX. Validar los proyectos de resolucion relativos a los procedimientos administrativos instaurados
por irregularidades cometidas por las personas Notarias Publicas del Estado, asi como,
remitirlos a la persona titular de la Subconsejeria de Servicios a la Ciudadania, para su tramite
correspondiente.

XX. Coordinar la asesoria juridica que se brinde a los Organos Administrativos, en cuanto a
los procedimientos administrativos internos, conforme a las disposiciones aplicables.

XXI. Las demas atribuciones que, en el ambito de su competencia, le sean encomendadas por
la persona titular del Instituto; asi como las que le confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Capitulo Il
De la Integracion de las Direcciones
y de las Atribuciones de las Personas Titulares

Articulo 28.- Para el despacho de los asuntos, competencia del Instituto, las personas titulares de
las Direcciones, tienen las atribuciones generales siguientes:

I. Acordar con la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion, el despacho y resolucion de
los asuntos de su competencia e informar el avance de los mismos.

II. Proponer a la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion, las normas, politicas,
procedimientos y demas disposiciones juridicas y administrativas, en materia de su competencia,
y vigilar el cumplimiento de las mismas.
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[Il. Proponer a la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcidn, los proyectos de las
iniciativas de leyes, decretos, acuerdos, reglamentos y demas disposiciones juridicas y
administrativas en materia de su competencia.

IV. Establecer sistemas de control técnicos-administrativos en las acciones, competencia del
Organo Administrativo a su cargo.

V. Proponer, y en su caso, implementar acciones necesarias para la planeacion, organizacion
y desarrollo de los programas que le sean asignados, de acuerdo con las politicas
establecidas, optimizando los recursos autorizados para lograr el buen funcionamiento del Instituto.

VI. Vigilar que las acciones competencia del Organo Administrativo a su cargo, se realicen
de conformidad con las normas, politicas y procedimientos establecidos.

VII. Establecer coordinacién interna para el cumplimiento de los programas, proyectos técnicos
y administrativos ejecutados por el Instituto.

VIII. Contribuir con la Unidad de Planeacién, en la integracién del Programa Operativo Anual,
el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos y la Cuenta PuUblica del Instituto, en su aspecto
cualitativo, en relacién al Organo Administrativo a su cargo.

IX. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas
disposiciones relacionadas con el funcionamiento del Organo Administrativo a su cargo.

X. Proporcionar los documentos, opiniones e informes de su competencia, que les sean solicitados
por la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion o por los Organos Administrativos.

Xl. Proponer a la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion, el ingreso, promocion,
remocion, cambio de adscripcion, comisiones y licencias del personal a su cargo.

XII. Autorizar las vacaciones e incidencias del personal a su cargo.

XIll. Comunicar al personal a su cargo, las remociones o cambios de adscripcion a que sean
sometidos, en coordinacion con la persona titular de la Unidad de Apoyo Administrativo.

XIV. Proponer a la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion, el fortalecimiento
estructural y de la plantilla de plazas del Organo Administrativo a su cargo.

XV. Proponer o designar al personal que requiere para el despacho de los asuntos, competencia
del Organo Administrativo a su cargo.

XVI. Proponer y participar en la organizacion de cursos de capacitacion y conferencias que se
impartan al personal del Instituto, con la finalidad de lograr su actualizacién y profesionalizacion
constante.

XVII. Desempefar e informar el resultado de las comisiones y representaciones que les sean
encomendadas por la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion, en el ambito de
su competencia.
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XVIII. Proponer a la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion, proyectos de elaboracion
0 actualizacién de las atribuciones para integrar el Reglamento Interior, asi como de las
funciones, procedimientos y servicios para la integracion de los Manuales Administrativos del
Organo Administrativo a su cargo.

XIX. Vigilar que las actividades sean ejecutadas con eficacia y eficiencia por el personal adscrito
al Organo Administrativo a su cargo, de conformidad con la normatividad aplicable.

XX. Participar en el ambito de su competencia, en las comisiones, congresos, Cconsejos,
instituciones, comités, reuniones, juntas y organizaciones, estatales, nacionales e
internacionales, e informar el resultado de las mismas.

XXI. Vigilar que las sanciones a que se hagan acreedoras las Personas Servidoras Publicas
adscritas al Organo Administrativo a su cargo, se apliguen conforme a la legislacion
correspondiente.

XXII. Proponer a la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion, la celebracion y
suscripcion de convenios y acuerdos de colaboracion con organismos gubernamentales, no
gubernamentales, sociales, nacionales e internacionales, para el fortalecimiento de los
servicios que proporciona el Instituto.

XXIIl. Proporcionar, previo acuerdo con la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion,
la informacién de su competencia, que les sea requerida por otras instancias de los Gobiernos
Federal, Estatal y Municipal.

XXIV. Coordinar la integracion de la informacion necesaria de la Direccion a su cargo, para
la elaboracion del informe de Gobierno y la comparecencia de la persona titular del Instituto
ante el Congreso del Estado, de acuerdo a los criterios que emitan las Dependencias normativas.

XXV. Emitir opinién respecto de los contratos, convenios y demas instrumentos juridicos que celebre
u otorgue el Instituto, que contengan aspectos de su competencia, y suscribirlos cuando se les
delegue esta facultad expresamente.

XXVI. Proporcionar la informacion que solicite la Subconsejeria Juridica de lo Contencioso,
para elaborar los informes previos y justificados que requieran las personas juzgadoras federales en
materia de amparo, y en su caso suscribirlos.

XXVII. Implementar acciones para la planeacion, organizacién y desarrollo de los programas que
le sean asignados al Organo Administrativo a su cargo, de acuerdo a las politicas establecidas,
optimizando los recursos autorizados para lograr el buen funcionamiento de este.

XXVIII. Establecer coordinacion interna para el cumplimiento de los programas y proyectos tecnicos
y administrativos ejecutados por el Organo Administrativo a su cargo.

XXIX. Proporcionar, en el &mbito de su competencia, la informacién necesaria para dar atencion a
las solicitudes de informacion publica que realice la ciudadania.

XXX. Instrumentar las actas circunstanciadas y/o administrativas de los procedimientos
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administrativos y/o laborales que correspondan al personal a su cargo, y darle el tramite
correspondiente conforme a la normatividad establecida.

XXXI. Proporcionar a la Unidad de Informatica, en el &mbito de su competencia, la
informacién necesaria para mantener actualizada la pagina oficial del Instituto.

XXXII. Dar atencién y seguimiento a las acciones establecidas para la correcta operacion del
Sistema Institucional de Archivos.

XXXIIl. Atender en el dmbito de su competencia, las auditorias y/o verificaciones que realicen
los 6rganos de fiscalizacion y control, asi como, solventar las observaciones en los resultados
de las mismas, de conformidad con la normatividad aplicable.

XXXIV. Certificar documentos oficiales que obren en los archivos de los Organos Administrativos a
su cargo.

XXXV. Atender, en el ambito de su competencia, la informacion relativa a los requerimientos
judiciales, ministeriales y administrativos que les sean solicitados por el Organo Administrativo
correspondiente.

XXXVI. Las demas atribuciones que, en el &mbito de su competencia, les sean encomendadas por
la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcién, asi como las que les confieran las
disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 29.- La persona titular de la Direccion de Mejora de Procedimientos Reglamentarios, tiene
las atribuciones siguientes:

|. Dar seguimiento a las publicaciones oficiales de los ordenamientos juridicos de las Dependencias
y Entidades de la Administracién Publica Estatal, asi como, difundirlos a través de la pagina
oficial del Instituto, de conformidad con las leyes aplicables.

Il. Realizar la integracién y actualizacién del acervo juridico del Instituto.

[Il. Proporcionar asesorias a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, en
la actualizacion y simplificacion del orden normativo juridico, cuando asi lo soliciten.

IV. Implementar los programas de normatividad juridica de las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Estatal, procurando la congruencia de los criterios juridicos.

V. Formular los criterios normativos y demas determinaciones juridicas que sean vinculantes y
de observancia general para las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal, asi
como realizar la difusion de los mismos.

VI. Proponer a la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion, proyectos de modificacion a
la normatividad estatal, para mantener actualizado el acervo juridico del Estado.

VII. Realizar el andlisis de los proyectos de reglamentos interiores de las Dependencias y Entidades
de la Administracion Publica Estatal, previa validacién de la Secretaria de Finanzas; asi como
realizar los trmites administrativos correspondientes a su publicacion en el Periodico Oficial,
previo acuerdo con la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion.
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VIII. Dar seguimiento a los acuerdos de la Comision de Estudios Juridicos del Gobierno del Estado.

IX. Realizar la revision y andlisis juridico de los Acuerdos de Pension expedidos por la persona
Titular del Poder Ejecutivo.

X. Realizar el andlisis de los convenios de colaboracion e intercambio académico con
instituciones publicas y privadas, tanto nacionales como internacionales, relativos a la ciencia del
derechoy la cultura juridica, previo a la suscripcion de la persona titular del Instituto.

Xl. Revisar los contratos, convenios y demds instrumentos juridicos relacionados con los asuntos
que celebre u otorgue el Instituto.

XIl. Integrar el Reglamento Interior, asi como sus modificaciones.

XIll. Realizar la revision y analisis de los informes que las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Estatal, rendirdn a los organismos publicos defensores de derechos
humanos y a los organismos no gubernamentales, ya sean estatales, nacionales o internacionales.

XIV. Las demés atribuciones que, en el &mbito de su competencia, le sean encomendadas por
la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion; asi como las que le confieran las
disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 30.- La persona titular de la Direccion de Normatividad, tiene las atribuciones siguientes:

|. Realizar el andlisis 0 en su caso elaborar los proyectos de las iniciativas de leyes, decretos y
demas ordenamientos juridicos de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Estatal, que requieran el tramite legislativo ante el Congreso del Estado y sean suscritos por la
persona Titular del Poder Ejecutivo; asi como realizar los tramites administrativos correspondientes
para su publicacion en el Periédico Oficial, previo acuerdo con la persona titular de la Subconsejeria
de su adscripcion.

Il. Realizar el andlisis 0, en su caso, elaborar los proyectos de reglamentos, decretos,
acuerdos, nombramientos, resoluciones y demas ordenamientos juridicos de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal, que no requieran para su formalidad el tramite
legislativo y sean suscritos por la persona Titular del Poder Ejecutivo; asi como realizar los
tramites administrativos correspondientes para su publicacion en el Periddico Oficial, previo acuerdo
con la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion.

lll. Proporcionar apoyo y asesoria técnica juridica a las Dependencias y Entidades de la
Administracion Pdublica Estatal, en materia de su competencia, cuando asi lo soliciten, respecto a
la elaboracion de circulares, acuerdos, decretos y demas instrumentos juridicos que, en la
materia de su ramo deban expedir, previo a su publicaciéon en el Periddico Oficial.

IV. Formular los proyectos de opiniones juridicas que soliciten las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Estatal, para definir, unificar y sistematizar los criterios para la
interpretacion de las disposiciones juridicas que norman el funcionamiento de las mismas, y
someterlos a consideracion de la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion.

V. Realizar el proceso de certificacion de los documentos de caracter juridico-administrativo con
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efectos generales, que emita la persona Titular del Poder Ejecutivo, asi como, las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica Estatal, previo cotejo con los originales correspondientes.

VI. Elaborar la certificacion de documentos oficiales que obren en los archivos del Instituto; asi
como, suscribir las mismas, en caso de ausencia de la persona titular de la Subconsejeria de su
adscripcion, previo conocimiento y acuerdo de la persona titular del Instituto.
VII. Realizar el analisis de los contratos, convenios y demas instrumentos juridicos que las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, sometan a consideracién del
Instituto, en los casos en que participe la persona Titular del Poder Ejecutivo.

VIII. Realizar el andlisis de los documentos o instrumentos juridicos que deba suscribir la persona
Titular del Poder Ejecutivo.

IX. Proporcionar asesorias relativas a la suscripcion de convenios y contratos que deban de
celebrarse con otros Estados, Paises y Organismos Nacionales e Internacionales, en los que
participe la persona Titular del Poder Ejecutivo.

X. Atender las solicitudes de informacién publica que realice la ciudadania, en términos de la
legislacion aplicable.

XI. Formular los proyectos de las iniciativas de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y
demas disposiciones juridicas, competencia del Instituto.

XIl. Las demés atribuciones que, en el ambito de su competencia, le sean encomendadas por
la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion; asi como las que le confieran las
disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 31.- La Direccion del Registro Civil del Estado, tiene los Organos Administrativos siguientes:
|. Departamento de Planeacion y Seguimiento de Programas.

II. Departamento de Control Administrativo.

lll. Departamento de Revisién de Actas.

IV. Departamento de Aclaracion de Actas.

V. Departamento del Archivo Estatal de Libros del Registro Civil.

VI. Departamento de Sistematizacion y Microfilmacion.

VII. Departamento de Registro Extemporaneos de Actas del Registro Civil.

VIII. Oficialias del Registro Civil, Unidad Hospitalaria.

IX. Oficialias del Registro Civil del Estado.

Articulo 32.- La persona titular de la Direccion del Registro Civil del Estado, tiene las
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atribuciones siguientes:

I. Ejecutar las politicas, normas y procedimientos que, en materia de registro civil, establezca el
Instituto y la legislacion aplicable.

II. Promover, dirigir y coordinar acciones tendentes a registrar y regularizar los actos relativos al
estado civil de las personas.

[Il. Proponer a la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion, la apertura, ubicacién
y reubicacion de Oficialias del Registro Civil del Estado, con la finalidad de proporcionar un mejor
servicio a la ciudadania.

IV. Promover la difusién de los servicios, asi como de las campafias especiales que proporciona
el Organo Administrativo a su cargo.

V. Proporcionar informacion de los actos del Registro Civil, a los organismos con los que se
haya celebrado convenio alguno.

VI. Gestionar las campafas especiales para realizar los actos del estado civil, en comunidades y
con grupos de personas vulnerables.

VII. Ejecutar los mecanismos necesarios para la guarda, custodia y conservaciéon de los archivos
fisicos y digitalizados del Organo Administrativo a su cargo.

VIIl. Substanciar y resolver el recurso de revision, en términos de lo dispuesto en la
normatividad aplicable.

IX. Autorizar con su firma autdgrafa o electronica, previo pago de derechos, la expedicion de
documentacion certificada en la que consten los actos inscritos en los libros del Organo
Administrativo a su cargo, documentos relacionados con ellos, asi como los contenidos en la base de
datos, los cuales podran emitirse por medios electrénicos.

X. Vigilar que la integracion, actualizacion y conservacion del archivo, legajos de documentos,
indices receptivos vy libros de registro se realicen de manera permanente y de conformidad a la
normatividad aplicable.

Xl. Controlar y suministrar las formas valoradas utilizadas por cada oficialia, para el ejercicio de
las funciones registrales.

XIl. Vigilar que el buen funcionamiento y servicios que proporciona la Direccion y las Oficialias
del Registro Civil del Estado, se realicen de forma expedita.

XIll. Ejercer y promover el cumplimiento de la normatividad que, en materia de su
competencia, establezca la legislacion aplicable.

XIV. Conocer de la gestion que se realiza ante las instancias normativas correspondientes, sobre
el registro de las firmas autdgrafas y autdgrafas digitalizadas, de las Personas Servidoras
Publicas autorizadas para expedir las actas y constancias relativas al estado civil de las personas.
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XV. Establecer y homologar criterios en la practica registral, a las Personas Servidoras
Publicas adscritas al Organo Administrativo a su cargo.

XVI. Designar a la Persona Servidora Publica adscrita al Organo Administrativo a su cargo, que
en forma temporal suplira las funciones de los oficiales, cuando exista necesidad justificada;
previo acuerdo con la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion.

XVII. Atender las solicitudes de registros extemporaneos y reposicion de actas del estado civil de
las personas, para resolver trdmites administrativos que den certeza juridica al ciudadano.

XVIII. Promover las acciones para administrar y mantener actualizados los sistemas informéticos
y bases de datos que soportan las operaciones del Organo Administrativo a su cargo.

XIX. Implementar politicas publicas de simplificacion administrativa y digitalizacion de tramites
y servicios que se proporcionan, en beneficio de la ciudadania.

XX. Vigilar que la pagina oficial del Organo Administrativo su cargo, se mantenga actualizada.

XXI. Las demés atribuciones que, en el &mbito de su competencia, le sean encomendadas por
la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion; asi como las que le confieran las
disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 33.- La Direccion de Notarias del Estado, tiene los Organos Administrativos siguientes:

|. Departamento de Testamento y Apoyo Notarial.

II. Departamento de lo Contencioso Administrativo.

Articulo 34.- La persona titular de la Direccion de Notarias del Estado, tiene las atribuciones
siguientes:

I. Ejecutar las politicas, hormas y procedimientos que, en materia notarial, establezca el Instituto y
la legislacion aplicable.

Il. Formular programas y proyectos en materia notarial en beneficio de la poblacién del Estado.

[Il. Establecer mecanismos de control y conservacion de los libros y expedientes del ejercicio de
la funcion notarial.

IV. Autorizar la elaboracion de sellos para el ejercicio de la funcién notarial.

V. Resguardar y custodiar los protocolos, sellos, libros y demas documentos propios de la
funcion notarial.

VI. Vigilar el ejercicio de la funcién notarial, en términos de la ley de la materia.
VII. Autorizar el uso de los libros de los protocolos notariales, de acuerdo a la legalidad establecida.

VIIl. Realizar las visitas de inspeccion a las Notarias del Estado, de acuerdo a la normatividad
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IX. Realizar la investigacion preliminar, y, en su caso, determinar el inicio del procedimiento
administrativo instaurado por irregularidades cometidas por las personas Notarias Publicas del
Estado, informando a la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion.

X. Substanciar el procedimiento administrativo instaurado por irregularidades cometidas por las
personas Notarias Publicas del Estado, asi como, remitir el expediente a la Direccion de
Asuntos Fiscales y Administrativos para la elaboracion de la resolucién correspondiente.

XI. Implementar acciones para el resguardo de los registros de expedicién de patentes de las
personas aspirantes y de las personas Notarias Publicas del Estado, de sellos y firmas, convenios
de suplencia y de asociacion notarial.

XIl. Vigilar que se realice el registro y legalizacion de las firmas autégrafas de las personas
Notarias Publicas del Estado.

XIlI. Consultar la Informacion contenida en los sistemas informéaticos y bases de datos que sean de
su competencia.

XIV. Implementar politicas publicas de simplificacion administrativa y digitalizacion de tramites
y servicios que se proporcionan, en beneficio de la ciudadania.

Fe de erratas, P.O. 108, de fecha 27 de mayo de 2026.

XV. Recibir las solicitudes de las personas Notarias Publicas del Estado, para ejercer la funcion
notarial fuera del Distrito Judicial que le corresponda, y remitirlas a la Subconsejeria de su
adscripcion.

XVI. Formular las estadisticas notariales sobre la actuacién de las personas Notarias Publicas
del Estado.

XVII. Las demas atribuciones que, en el ambito de su competencia, le sean encomendadas por
la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion; asi como las que le confieran las
disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 35.- La persona titular de la Direccibn de Asuntos Fiscales y Administrativos, tiene
las atribuciones siguientes:

I. Ejecutar las actuaciones procesales fundadas y motivadas en cumplimiento a los preceptos
establecidos en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas, con atenciébn especial a las garantias
individuales, derechos indigenas y derechos humanos.

Il. Realizar las actuaciones procesales necesarias, para atender y dar seguimiento a los juicios
de naturaleza fiscal, agraria y administrativa, asi como a los juicios de amparo derivados de
dichas materias, en los cuales la persona titular del Instituto actie en representacion de dicho
ente, o en representacion de la persona Titular del Poder Ejecutivo.

[Il. Proporcionar asesoria a las Unidades de Apoyo Juridico o su equivalente de las Dependencias
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y Entidades de la Administracién Publica Estatal, en los proyectos de convenios o contratos en los
que la persona Titular del Poder Ejecutivo intervenga, y que han de celebrar dentro de un
procedimiento jurisdiccional en las materias fiscal, agraria y administrativa, cuando asi lo soliciten.

IV. Proporcionar asesoria a las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal,
en asuntos jurisdiccionales en las materias fiscal, agraria y administrativa, asi como en los
juicios de amparo derivados de dichas materias.

V. Formular las promociones, recursos, pruebas, informes, contestaciones, atencion a
requerimientos, desahogo de pruebas, interposicién de recursos, desistimientos, y en general,
cualquier promociéon necesaria para atender y dar seguimiento a los juicios que sean materia de
su competencia, y a los juicios de amparo derivados de dichas materias; ademas de comparecer a
las audiencias respectivas, ante los 6rganos administrativos o jurisdiccionales competentes, en los
juicios o procedimientos en que intervenga la persona titular del Instituto, en representacion de la
persona Titular del Poder Ejecutivo, en representacion de dicho ente, o bien, en representacién de
los Organos Administrativos; asi como, suscribir las mismas, en caso de ausencia de la persona
titular de la Subconsejeria de su adscripcién, previo conocimiento y acuerdo de la persona titular
del Instituto.

VI. Formular los informes previos y justificados, y demas requerimientos que soliciten las
autoridades federales y estatales en materia de su competencia; asi como, suscribir los
mismos, en caso de ausencia de la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion, previo
conocimiento y acuerdo de la persona titular del Instituto.

VII. Formular y realizar las actuaciones procesales necesarias de los Organos Administrativos,
para atender y dar seguimiento a los juicios que sean materia de su competencia, asi como a los
juicios de amparo derivados de dichas materias, en los que sean parte.

VIII. Solicitar a los titulares de los Organos Administrativos, la informacion que considere
necesaria para dar atencion y seguimiento a los juicios que sean materia de su competencia, asi
como, a los juicios de amparo derivados de dichas materias, en los que éstos, sean parte.

IX. Formular los proyectos de resolucion relativos a los procedimientos administrativos instaurados
por irregularidades cometidas por las personas Notarias Publicas del Estado.

X. Las demas atribuciones que, en el ambito de su competencia, le sean encomendadas por la
persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion; asi como las que le confieran las
disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 36.- La persona titular de la Direccion de Asuntos Laborales, tiene las atribuciones siguientes:

I. Ejecutar las actuaciones procesales fundadas y motivadas, en cumplimiento a los preceptos
establecidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas, con atencién especial a las garantias
individuales, derechos indigenas y derechos humanos.

Il. Realizar las actuaciones procesales necesarias, para atender y dar seguimiento a los juicios
de naturaleza laboral, asi como a los juicios de amparo derivados de dicha materia, en los
cuales la persona titular del Instituto actie en representacion de dicho ente, o en representacion
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de la persona Titular del Poder Ejecutivo.

[Il. Proporcionar asesoria a las Unidades de Apoyo Juridico o su equivalente de las Dependencias
y Entidades de la Administracién Publica Estatal, en los proyectos de convenios o contratos en los
que la persona Titular del Poder Ejecutivo intervenga, y que han de celebrar dentro de un
procedimiento jurisdiccional en materia laboral, cuando asi lo soliciten.

IV. Proporcionar asesoria a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal,
en asuntos jurisdiccionales, en la materia laboral, asi como en los juicios de amparo derivados de
dicha materia.

V. Formular las promociones, recursos, pruebas, informes, contestaciones, atencion a
requerimientos, desahogo de pruebas, interposicion de recursos, desistimientos, y en general,
cualquier promocién necesaria para atender y dar seguimiento a los juicios que sean materia de
su competencia, y a los juicios de amparo derivados de dicha materia; ademas de comparecer a
las audiencias respectivas, ante los 6rganos administrativos o jurisdiccionales competentes, en los
juicios o procedimientos en que intervenga la persona titular del Instituto, en representacion de la
persona Titular del Poder Ejecutivo, en representacion de dicho ente, o bien, en representacion de
los Organos Administrativos; asi como, suscribir las mismas, en caso de ausencia de la persona
titular de la Subconsejeria de su adscripcidén, previo conocimiento y acuerdo de la persona titular
del Instituto.

VI. Formular los informes previos y justificados, y demas requerimientos que soliciten las
autoridades federales y estatales en materia de su competencia; asi como, suscribir los
mismos, en caso de ausencia de la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion, previo
conocimiento y acuerdo de la persona titular del Instituto.

VII. Formular y realizar las actuaciones procesales necesarias de los Organos Administrativos,
para atender y dar seguimiento a los juicios que sean materia de su competencia, asi como a los
juicios de amparo derivados de dicha materia, en los que sean parte.

VIIl. Proporcionar asesoria a los Organos Administrativos y coadyuvar en la instrumentacion
de procedimientos administrativos.

IX. Realizar opinion juridica respecto a la procedencia o improcedencia de las actas
circunstanciadas y/o administrativas instrumentadas por los Organos Administrativos, a efecto de
gue éstas reunan los requisitos formales de fundamentaciébn y motivacién, de acuerdo a la
normatividad aplicable.

X. Proponer a la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion, las sanciones de los
procedimientos administrativos y laborales a que se hagan acreedoras las Personas
Servidoras Publicas, conforme a la legislacion correspondiente.

XlI. Solicitar a los titulares de los Organos Administrativos, la informacién que considere necesaria
para dar atencion y seguimiento a los juicios que sean materia de su competencia, asi como, a los
juicios de amparo derivados de dicha materia, en los que éstos, sean parte.

XIl. Las demds atribuciones que, en el ambito de su competencia, le sean encomendadas por
la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion; asi como las que le confieran las
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disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 37.- La persona titular de la Direccion de Asuntos Jurisdiccionales, tiene las
atribuciones siguientes:

I. Ejecutar las actuaciones procesales fundadas y motivadas, en cumplimiento a los preceptos
establecidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas, con atencion especial a las garantias
individuales, derechos indigenas y derechos humanos.

Il. Realizar las actuaciones procesales necesarias, para atender y dar seguimiento a los juicios
de naturaleza civil, mercantil y penal, asi como a los juicios de amparo derivados de dichas
materias, en los cuales la persona titular del Instituto actde en representacion de dicho ente, o en
representacion de la persona Titular del Poder Ejecutivo.

lll. Proporcionar asesoria a las Unidades de Apoyo Juridico o su equivalente de las Dependencias
y Entidades de la Administracién Publica Estatal, en los proyectos de convenios o contratos en los
que la persona Titular del Poder Ejecutivo intervenga, y que han de celebrar dentro de un
procedimiento jurisdiccional en las materias civil, mercantil y penal, cuando asi lo soliciten.

IV. Proporcionar asesoria a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal,
en asuntos jurisdiccionales en las materias civil, mercantil y penal, asi como en los juicios de
amparo derivados de dichas materias.

V. Formular las promociones, recursos, pruebas, informes, contestaciones, atencion a
requerimientos, desahogo de pruebas, interposicion de recursos, desistimientos, y en general,
cualquier promociéon necesaria para atender y dar seguimiento a los juicios que sean materia de
su competencia, y a los juicios de amparo derivados de dichas materias; ademas de comparecer a
las audiencias respectivas, ante los érganos administrativos o jurisdiccionales competentes, en los
juicios o procedimientos en que intervenga la persona titular del Instituto, en representacion de la
persona Titular del Poder Ejecutivo, en representacion de dicho ente, o bien, en representacion de
los Organos Administrativos; asi como, suscribir las mismas, en caso de ausencia de la persona
titular de la Subconsejeria de su adscripcién, previo conocimiento y acuerdo de la persona titular
del Instituto.

VI. Formular los informes previos y justificados, y demas requerimientos que soliciten las
autoridades federales y estatales en materia de su competencia; asi como, suscribir los
mismos, en caso de ausencia de la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion, previo
conocimiento y acuerdo de la persona titular del Instituto.

VII. Formular los escritos y/o informes en defensa de la constitucionalidad de los actos o
normas reclamados, en juicios de amparo, controversias constitucionales o acciones de
inconstitucionalidad, en los que la persona Titular del Poder Ejecutivo sea parte.

VIIl. Formular los escritos y/o informes en defensa de la constitucionalidad de los actos o
normas reclamados, controversias constitucionales o acciones de inconstitucionalidad,
competencia del Pleno de Distrito del Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial del Estado,
en los que la persona Titular del Poder Ejecutivo sea parte.



<// \\> INSTITUTO DE LA CONSEJERIA

%9 JURIDICA DEL GOBIERNO
DEL ESTADO
HUMANISMO QUE

°®
TRANSFORMA ~ ““°F2 PEAms

IX. Formular y realizar las actuaciones procesales necesarias de los Organos Administrativos,
para atender y dar seguimiento a los juicios que sean materia de su competencia, asi como a los
juicios de amparo derivados de dichas materias, en los que sean parte.

X. Realizar el seguimiento a las denuncias y querellas ante el Fiscal del Ministerio Publico
competente, respecto de hechos en los que el Instituto tenga el caracter de ofendido o se encuentre
legitimado para hacerlo, de conformidad con la legislacién aplicable.

XI. Solicitar a los titulares de los Organos Administrativos, la informacion que considere necesaria
para dar atencion y seguimiento a los juicios que sean materia de su competencia, asi como, a los
juicios de amparo derivados de dichas materias, en los que éstos, sean parte.

XIl. Las demés atribuciones que, en el ambito de su competencia, le sean encomendadas por
la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion; asi como las que le confieran las
disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Titulo Cuarto
De las Suplencias de las Personas Servidoras Publicas
Capitulo Unico
De las Ausencias Temporales y el Orden de
Suplencias

Articulo 38.- Las ausencias temporales de la persona titular del Instituto, seran suplidas por la
Persona Servidora Publica que éste designe.

Articulo 39.- Las ausencias temporales de las personas titulares de las Subconsejerias y
Unidades, seran suplidas por la Persona Servidora Publica que designe la persona titular del
Instituto.

Articulo 40.- Las personas titulares de las Direcciones y Areas, seran suplidas en sus
ausencias temporales, por la Persona Servidora Publica que designe la persona titular de la
Subconsejeria 0 Unidad a la que se encuentren adscritas, previo acuerdo y aprobacion de la
persona titular del Instituto.

Articulo 41.- Las personas titulares de los Departamentos, Oficinas, Oficialias, Delegacion
Administrativa y Delegaciones, seran suplidos en sus ausencias temporales, por la Persona
Servidora Publica que designe la persona titular de la Direccién a la que se encuentren adscritos,
previo acuerdo con la persona titular de la Subconsejeria de su adscripcion y aprobacion de la
persona titular del Instituto.

Transitorios

Periédico Oficial No. 106, Tomo lll, de
fecha 20 de mayo de 2026, Pub. No. 1397-A-2026.

Articulo Primero.- El presente Reglamento Interior, entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periédico Oficial.

Articulo Segundo.- Se abroga el Reglamento Interior de la Consejeria Juridica del
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Gobernador, expedido mediante Publicacion Numero 0309-A-2019, en el Periédico Oficial
Numero 037, Cuarta Seccion, Tomo lll, de fecha 05 de junio de 2019; asi como las disposiciones
de igual 0 menor jerarquia que se opongan a lo dispuesto en el presente Reglamento Interior.

Articulo Tercero.- En los casos en que se presente controversia en cuanto a la
interpretacion, aplicacion y observancia del presente Reglamento Interior, la persona titular del
Instituto, resolvera lo conducente.

Articulo Cuarto.- Para las cuestiones no previstas en el presente Reglamento Interior, respecto
al funcionamiento de los diversos Organos Administrativos y demas actividades de las Personas
Servidoras Publicas, se estara a lo que dispongan los Manuales de Organizacién y Procedimientos
del Instituto, o en su caso, a lo que disponga la persona titular del Instituto.

Articulo Quinto.- El Manual de Organizacién del Instituto, debera expedirse en un plazo no mayor
a noventa dias habiles, contados a partir de la publicacién del presente Reglamento Interior.

Articulo Sexto.- En tanto se expide el Manual de Organizacion respectivo, la persona titular
del Instituto, resolvera las incidencias de procedimientos y operacion que se originen por la
aplicacion de este ordenamiento legal.

Articulo Séptimo.- En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 12 de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de Chiapas y 13, fraccion Il de la Ley Estatal del Periddico
Oficial, publiquese el presente Reglamento en el Periédico Oficial.

Dado en la Sede del Gobierno, en la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a los quince dias del mes
de abril del afio dos mil veintiséis.- Eduardo Ramirez Aguilar, Gobernador Constitucional del
Estado de Chiapas.- Dulce Maria Rodriguez Ovando, Secretaria General de Gobierno y
Mediacion.- Guillermo Nieto Arreola Consejero Juridico del Gobierno del Estado.- Rubricas.



